
「工事打合せ簿」作成上の注記

（注１）発注者側押印欄の役職名は、監督員の指示によること。
（注２）処理・回答（承諾等）の際には内容確認の上、必要に応じて印紙貼付を行うこと。
（注３）工事打合せ簿で対象とする書類は、この共通仕様書に定めるものであり、契約書・現場説明書等において別途定めのある様式は対象外とする。


「工事打合せ簿」添付資料の例示

下記は、代表的な手続書類の例示であるため、実際の適用に当たっては、監督員と協議の上、発議事項の内容や目的に応じて、必要な資料等を添付すること。
　　なお、打合せ簿に記載する内容は、別紙参照として添付資料によることができる。

◇技術者届
　[記入事項]
　　　・工事打合せ簿の件名を「技術者届」とし、「提出」にチェックすること。
　　　・配置する【役職名】と【技術者氏名】を記入すること。
　[添付資料]
　　　・配置する技術者の『工事経験』及び『経歴書』を添付すること。
　　　　また、配置する役職に必要な資格等が確認できる『資格者証等の写し』を添付すること。

　◇施工法変更承諾願
[記入事項]
　　・変更する【工法】と【変更理由】を記入すること。
[添付資料]
　　・変更する施工法と変更理由の『説明資料』を添付すること。

◇技術提案事項変更承諾願
・本件で対象とする技術提案事項は、技術提案書及び品質確保体制確認書に記載した内容のうち、履行義務を負うものを対象とする。
[記入事項]
　　　・変更する【技術提案事項】、【変更内容】、【変更理由】、【責任の所在】を記入すること。
[添付資料]
　　　・変更する技術提案事項が記載された『技術提案書の抜粋』、変更内容・理由の『説明資料』を添付すること。


◇工期延期協議
　[記入事項]
　　・【現工期】と【延期希望年月日及び日数】を記入すること。
　　　また、【理由】についても記入すること。
　[添付資料]
　　　・現工程表と延期による変更工程表の『対比工程表』を添付すること。
　　　　また、理由の『説明資料』についても添付すること。

◇スライド協議
　[記入事項]
　　・【現工期】と【請負代金額】、【概算スライド額】を記入すること。
　[添付資料]
　　　・概算スライド額の『内訳書』、『算出根拠資料』を添付すること。

◇工事災害通知書
　[記入事項]
　　・下記について、記入すること。
【発生(確認)日時】、【発生場所】、【発生原因】、【災害概要】、【応急処置概要】
　[添付資料]
　　　・『位置図』、『状況詳細図』、『災害状況説明書』を添付すること。
その他必要に応じて、上記記入事項の説明資料を添付すること。

◇工事実施工程表承諾願
　[記入事項]
　　・特になし。
　[添付資料]
　　　・『工事実施工程表』を添付すること。

◇工事週報
　[記入事項]
　　・【〇〇〇〇年〇〇月】分である旨を記載すること。
　[添付資料]
　　　・『工事週報（様式）』を添付すること。

◇工事進捗報告書
　[記入事項]
　　・【〇〇〇〇年〇〇月】分である旨を記載すること。
　[添付資料]
　　　・『工事進捗報告書（様式）』を添付すること。

◇創意工夫等の提出
　[記入事項]
　　・特になし。
　[添付資料]
　　　・『高度技術・創意工夫・社会性等に関する実施状況（様式）』とその『説明資料』を添付すること。

◇工事用地等の使用（土木工事共通仕様書　第１編第１章第１節1.1.21）
・対象場所、使用期間、使用目的、使用方法等

◇現場発生資材（土木工事共通仕様書　第１編第１章第２節1.2.19）
・品名、規格、単位、数量、発生工種等を記載した一覧表、品質や状態等を示す資料や写真等
【一覧表記載例】
	品名
	品質規格
	単位
	数量
	発生工種
	摘要

	
	
	
	
	
	



◇工事材料承諾（土木工事共通仕様書　第１編第２章第３節2.3.2）、設計図書に定めのある工事材料以外を使用する場合の特例（土木工事共通仕様書　第１編第２章第３節2.3.4）
・設計図書に記載された名称や細別、品名、製造会社名、（材料の採取地）、規格、使用概算数量、使用箇所や適用工種等を記載した一覧表、品質や規格等を確認出来る関係資料等
【一覧表記載例】
	名称
	品名
	製造
会社名
	規格
	使用概算数量
	使用箇所
	適用工種
	摘要

	
	
	
	
	
	
	
	



◇設計図書の変更等に関する指示、承諾等
[bookmark: _GoBack]・設計図書の変更等に関する指示、承諾等に関する場合については、当該工事打合せ簿で確認した内容を含め、別途変更契約書を作成するものとする。なお、その際は、内容欄に、「別途変更契約書を作成する」旨の記載を行うものとする。
・ただし、別途規定している「変更工事施工通知書」、「施工法変更承諾願」及び「技術提案事項変更承諾願」による場合は、上記に係わらず、該当規定によるものとする。
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